Déc 1dp — Tw do — Hanh phic

. Ha Ngi, ngay 23 thang 4 ndm 2024
QUY CHE
BAU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN CO KHi PONG ANH LICOGI
NHIEM KY 2024 -2029

- Cdn ctr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH1 4 ngay 26 thang 11 néim 2020;

- Diéu I¢ 16 chiie va lmaf dong ciia Cong ty ¢6 phan Co khi Dong Anh Licogi (Cong
tv) di duoc Dai héi dong cé dong thong qua ngay 30/6/2021 va Quy ché tai chinh, Quy
ché Quan tri ngi bo hién hanh cua Céng ty;

- Cén et quy ché 16 chire Pai héi dong cé dong thuong nién 2024 cua Céng ty ¢é
phan Co khi Péng Anh Licogi

Quy ché bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt Céng ty C6 phan Co
khi Dong Anh Licogi (Cong ty) tai Pai hoi déng ¢ dong ndm 2024 dugc thuc hién nhu
sau:

I. BAU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI (HPQT)
1. S6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri gdbm ba (03) dén nim (05) thanh vién;
2. Nhiém ky ciia Hi dong quan tri

Nhi¢m ky ctia Hoi dong quan trj Cong ty ¢6 phan Co khi Déng Anh Licogi la 05
(ndm) nam. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri theo Hoi ddng quan trj va co thé
bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

3. Diéu kién tré thanh thanh vién Hoi dong quén tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap Gng di cdc tidu chuin va diéu kién:

a) Co du nang luc hanh vi din sy, khong thude dbi tuwong bi cim quan ly doanh
nghi€¢p theo quy dinh cua phap luét;

b) Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia CKDA va
khong nhat thiét phai la ¢ dong ctia CKDA, trur truong hop phéap ludt ¢6 quy dinh khac;

¢) Co stre khoe, co dao dire nghé nghiép, trung thuc va hiéu biét phap luat;

d) Khong dong thoi 1a thanh vién Ban kiém soat cia CKDA nhung ¢6 thé dong thoi
la thanh vién HDQT cua cong ty khac;

g) Cdc ticu chuan, diéu kién khéc theo quy dinh cua phap luat va quy ché quan tri ndi
bd cua CKDA trong tirng thoi ky;

II. BAU THANH VIEN BAN KIEM SOAT (BKS)
1. S6 lwgng thanh vién Ban kiém soat

Ban kiém soat gdm ba (03) thanh vién do Dai hoi d?)ng ¢ dong bau.
2. Nhiém Ky ciia Ban kiém soét

Nhiém ky ctia Ban kiém soat 1a 05 nam; nhiém ky ctia kiém soat vién theo nhiém
kv ctia Ban kiém sodt, Kiém sodt vién c6 thé dugc bau lai voi sé nhiém ky khong han ché.
3. Pitu kién tré thanh thanh vién Ban kiém soat

a) Co nang luc hanh vi dan sy day du, khong thudc dbi tuong bi cam thanh lap va
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quan Iy doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat.

b) Khong phai 14 vo hodic chdng, cha dé, cha nudi, me¢ dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cta thanh vién HPQT, Tong giam déc, Nguoi quan ly, Nguoi
dai dién theo Gy quyén cia CKDA, Nguoi quan ly doanh nghi¢p tai cong ty con, cong ty
lién két cia CKDA.

¢) Khong dong thoi dam nhiém mot trong cdc vi tri sau day:

- Nguoi quan ly cia CKDA hodc Nguoi quan 1y doanh nghiép cia cong ty con
cua CKDA: nhdn vién cta doanh nghiép ma thanh vién HDQT, Toéng gidam dbc cla
CKDA la Ngudi quan 1y hojc ¢6 déng 16n cta doanh nghiép do;

- Nguoi quan 1y doanh nghiép ctia doanh nghiép ma Kiém soat vién ctia doanh
nghi¢p do dang la Nguoi quan 1y ciia CKDA:

d) Khong phai 1a nguoi trong b phéan ké toan, tai chinh cia CKPA va khong phai la
thanh vién hay nhéan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém todn cic bao
cao tai chinh ctia CKDA.

¢) Khong nhat nhiét phai la ¢ dong hodic ngudi lao dong ciia CKPA.

[) C6 trinh d§ chuyén mdn, kinh nghiém trong quan ly doanh nghiép, tot nghi¢p dai
hoc tro 1én uu tién cdc chuyén nganh: ké todn, kiém todn, ngan hang, ludt, quan tri kinh
doanh, véi it nhit ba (03) nam kinh nghiém lam viéc truc tiép trong linh vuc san xuét cong
nghi¢p. tai chinh, ké toan, kiém toén, ngan hang.

g) Co ste khoe, dao dirc nghé nghiép, trung thuc va hiéu biét phap luat.

h) Céc tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat.

1. QUYEN PE CU, UNG CU LAM THANH VIEN HPQT, BKS
1. Quyén dé cir, Gng civ lam thanh vién Hoi dong quan tri

Céc ¢ dong nam giir ¢b phdn ¢6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau
(6) thang c6 quyén gdp sb quyén biéu quyét cta ting ngudi lai véi nhau thanh nhom cd
dong dé dé cur cdc Ung vién biu vao Hoi dé)ﬂg Quan tri theo co ché:

Néu ¢6 dong, nhom ¢b dong s hiru sé ¢b phan c¢6 quyén biéu quyét:

- T 10% dén dudi 20% thi duoc dé cir tdi da 01 Uing cir vién.

- T 20% dén dudi 30% thi duge dé cir tdi da 02 ung cur vién.

- Tir 30% dén dudi 40% thi duge dé cu tdi da 03 Gmg cir vién.,
Tir 40% dén dudi 50% thi duoc dé cir téi da 04 tng ctr vién.

- Tt 50% dén dudi 60% thi duge dé cir tdi da 05 Gng cir vién.
- T 60% dén dudi 70% thi duoe dé cir i da 06 Ung ctr vién.
- Tt 70% dén dudi 80% thi duge dé cir tdi da 07 tng cir vién.
- Tir 80% dén dudi 90% thi duge dé cir téi da 08 tmg cir vién.
2. Quyén aé cir, ng cir lam thanh vién Ban Kiém soat
Trur khi phap luat ¢o quy dmh khac, viéc dé cir tmg vién bau lam Kiém soat vién
dugc thye hién theo nguyén tic ¢6 dong ndm gitr ¢d phan ¢ quyén biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhat sau (06) thang ¢6 quyén dé ctr theo co ché sau day:
- C6 dong, nhom ¢ dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% téng s6 ¢ phan co quyén
bi¢u quyét duge dé cir 01 tng vién;
- C6 dong, nhom cd dong ndm gitr tir 20% dén dudi 30% tong sé ¢d phan co quyén
biéu qu_\'él duge dé e tdi da 02 irng vién;
- C6 dong, nhom ¢ dong niam giir tir 30% dén dudi 40% tong s6 ¢d phin cé quyén
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bicu quyét dugc dé cir (6i dcl 03 L’mg vién;
= dong, nhom cd dong nim gilt tr 40% dén dudi 50% tong sb ¢d phin c6 quyén

biéu quyét duge dé cir tdi dd 04 (g vién;

100 dong, nhém ¢o dong ném gitr tir 50% dén dudi 60% tong sb ¢ phin c6 quyén
biéu quyét duoc dé ctr tdi da 05 uné, vién;

- C6 dong, nhom cb dong nam gitr tir 60% dén dusi 70% tong sb ¢ phan ¢co quyén
biéu quvu duoc dé cur tdi d“\ 06 ung vién;

< (30 dong, nhom c¢d dong ndm gl tr 70% dén dudgi 80% tong sb ¢b phan co quyén
bicu quyét duge dé cir tdi da 07 ung vién;

- C6 dong, nhom c¢d dong nim gir tir 80% tong sd ¢o phan ¢6 quyén bidu quyét tro
[én duge dé ctr tdi da 08 ung vién;
3. Quy dinh khéc lién quan dén quyén dd ci, trng cir thanh t!nnh vmn HDQT, BKS

Vige dé cu phai bing vin ban, ban dé cir phai ghi rd ten ¢d dong, s6 luong ting loai
¢6 phin cta ¢ dong, tén ngudi duge dé ctr, chir ky cta ¢ dong dé cur va ngudi duge dé
eir.

Danh sach, ly lich va cdc thong tin ¢6 lién quan ctia céc tmg vién duge dé cir hoic
ng cir dé bau vao Hoi déng Quan tri, Ban kiém soat phai dugc gui vé cho Hoi déng Quan
tri duong nhiém chim nhit muoi (10) ngay trudc ngay khai mac Dai hoi déng ) dong
thuong nién.

Cdc ¢b dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Hoi dong Quan trj va
Ban kiém sodt phai théng bdo vé viée hop nhém cho Hoi dong Quén tri duong nhiém va
LdC c¢d dong du hop biét it nhit mét (01) ngay lam viée trude ngdy khai mac Pai hoi dong
co dong thuong nién.

Danh sach tng vién duge dé ci hoic ung ctr vao Hoi df“)ﬂg Quan tri, Ban kiém sodt
(kém theo Iy lich, thong tin) phai dugc niém yét cong khai tai tru s¢ chinh cta Cong ty va
dia diém noi t6 chace Pai hoi.

IV. HO SO THAM GIA PE CU, UNG CU VAO HPQT, BKS
Ho so tham gia Gmg ct, dé cu ang ctr vién vao Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt

bao gom:

- Don irng cii hodic dé civ, irng civ vién tham gia Hpi dong quan tri, Ban kiém sodt
(theo m(”;u);

- So yéu Iy lich do teng cii vién tu khai (theo méau);

- Bin sao CMND hodic hy chiéu va cdc vin bing chitng chi chitng nhin trinh d@
vian hoa, trinh dj chuyén mon;

- Bién bin hop nhém, néu nhém co dong dé civ (theo méu céng ty);

V.NGUYEN TAC BAU THANH VIEN HPQT, BKS
Thue hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo do mdi ¢b dong co tong sé phiéu
¢6 quyén biéu quyét twong tmg véi tong s6 ¢d phan s hitu va/ hoidc duge Gy quyén nhén
voi s6 thanh vién dugce bau cua Hoi ddng quan trj hodc Ban kiém sodt. ,
a. SO lugng tng clr vién biu thanh vién Hoi ddng quén tri tai Dai hoi dong cb dong
lan thir hai (nhiém ky 2024 - 2029) 14 05 (ndm) (mg ¢t vién, theo d6 tdng sb phiéu bau cta

moi ¢6 dong bang tong s6 ¢o phan sé hitu nhan (x) véi 05 (nam).
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b. S& lugng ting ctr vién biu Ban kidm sodt tai Dai hoi dong c¢d dong lin lhu hai
(nhi¢m ky 7(}74 2029) 1a 03 (ba) thanh vién, theo do tong s phlLLI bau ctia mdi ¢ dong
bang long 56 ¢d phan s huu nhan (,\) v6i 03 (ba).

2. Co déng c6 quyén don hét tong s6 phiéu co quyén biéu quyét cua minh cho mdt
irng vién hodc phan chla cho mot s6 ang vién nhung tong s6 phiéu da biéu quyét khong
duorc vuot qué tong s6 phiéu co quyén biéu quyét ctia ¢b déng do.

Unn vién tring (.u Hoi (lonu Quan tri, Ban kiém soat duoc xac dinh theo sb phiéu
blLll quyét tinh tu cao xudng thip, bit diu tur g ¢t vién c6 s6 phiéu biéu quyét cao nhét
cho dén khi du sd thanh vién quy dinh.

Trong truong hgp co tu hai (02) Gng ctr vién trd 1én dat cung s6 phiéu biéu quyét
nhu nhau cho thanh VlLI‘l cudi clng cua HOI dong quan tri, Ban kiém sodt thi s& tién hanh
bo phiéu lai trong sé cac ing et vién ¢é s6 phiéu biéu quyét ngang nhau hoic lya chon
theo tiéu chi quy ché bau cu.

K&t qu biu cir dugc cong nhan sau khi bién ban biu ctir da duge Chu toa phé chuén

va nghi quyét duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua.
4. C6 dong biu cho Grng ctr vién nao thi viét sé phiéu mubn biu cho trng vién do vic 0

A
ct” 50 phu,u blLLl quyét”. o
py A & Ky K s 0 en s gk . A ” v

5. Néu ¢d dong khong bau cho mdt hodc mdt s6 tng ctr vién thi dé trong hodc gacjy *

chéo vao ¢ft S0 phicu biéu quyét”

VL. CONG BO KET QUA TRUNG CU
I. Céan ¢tr vao Bién ban kiém phiéu, két qua biu ¢t thanh vién Hoi dong quan trj va
Ban kiém soat duoc Ban kiém phiéu cong b ngay tai Dai hgi.
2. Két qua nay s¢ dugce ghi nhén tai Nghi quyet cua BPai hoi.

VIIL. HIEU LUC
Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi dong cd dong théng qua va chi
ap dung cho viée bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nhiém ky 2024 - 2029.

TM.PAI HQOI PONG CO DONG




HUONG DAN BAU HPQT & BKS NHIEM KY 2024-2029
(Theo phuong thirc biu don phiéu)

3. Ghi phiéu biu:

- Moi ¢ dong co tong so phiéu co quyén biéu quyet ruong 1tng voi tong so co phan s

hitu va/hodce dirge iiy quyen nhan voi sé thanh vién dwoc biu ciia HDQT hodc BKS.

- C6 dong co thé chia tong 56 phiéu ¢é quyén biéu quyét cho tat ca cde itng vién, hodc don
hét téng sé phzeu c6 quyén biéu quyét cho mét hodic mét sé ing cir vién n/wi?g tong so
phiéu da biéu quyét cho cdc wng cir vién khéng dioce vicot qud tong 56 phiéu cé quyén
biéu quyét,

Vi du: Gia sir Dai /3(3." dong co c?o‘ng biéu quyét chon 05 thanh vién HDQT trong tong s
05 ting vién. Quy cé dong Nquven Vin A ndm ozu 1.000 co p/zcm (bao gom s6 ¢é p/ueu SO
hitu va//zonc dige iy quyén). Khi do Ior:rg s6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia cé dong
Ngm én Van A la: (1.000x 5) = 5. 000phleu

Co dong Nguyén Vin A ¢6 thé bau don phiéu theo phwong thire sau:

+ Truong hop 1: Co dong Nguyén Vin A chia déu sé phiéu biéu quyét ciia minh cho 5
ing vién (tiwong diwong moi itn g cir vién nhian dwoc 1.000 phiéu biéu quyét iy

. Hog tén @ng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. [’Jlng vién 1 1.000 m
2. Ung vién 2 1.000 - 9/—\
3. Ung vién 3 1.000 /) CONGTY
4. Ung vién 4 1.000 (S]] cdrHAN
5. Ung vién 5 1.000 -\\*\ZOKH*E%E
| Tong sb phiéu da bleu quyét 5.000 \\ QO,V\U—/

+ Truwong hop 2: Co dong Neuyén Vin A don hét phiéu biéu quyét ciia minh cho 1 iin GANH 3

vién (Trwong hop bén dwdi la don hét cho Ung vién 2)

| Ho tén trng cur vién S6 phiéu bicu quyét 1
1. Ung vién 1 0 '
| 2. Ung vién 2 5.000
3. Ung vién 3 0
| 4. Uné\1u]4 0
3 Uno \’ltl] 5 0
T6 ung s6 phleu da biéu quyét 5.000

+ Truwong hop 3: Co dong Nguyén Vin A bo phiéu biéu quyét ciia minh cho 5 trng vién

(Nhung khong déu nhau)



Ho tén drng cir vién S6 phidu biéu quyét j
1 Ung vién | 1.000
2 UHE vién 2 800
3. Ung vién 3 1.200
4. Ung vién 4 400
5. Ung vién 5 1.600
Tong sb phiéu da biéu quyét 5.000

+ Truong hop 4: Co dong Nrruyen Vin A bé phiéu biéu quyét ciia minh cho mdt so 1 ng
vién (truong hop bén duéi la don cho 02 ting vién: Ung vién 2 va Ung vién 3)

Ho tén trng cir vién S6 phiéu bidu quyét
L, UnL vién 1 0
2. Ung vién 2 2.000
3. Ung vién 3 3.000
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0 I
Tong s6 phidu da biéu quyét 5.000

+ Truong hop 5: Co dom; Nguyén Vin A bé plueu biéu quyét ciia minh cho cdc irng

vién nhung chwea hét sé6 phiéu co quyén biéu quyét (trieong hop bén dudi la moi chi bo
3000 phiéu biéu quyéi)

Ho tén Wrng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. Ung vién | 500
1 2. Ung vién 2 2.500
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
Tong S(‘;’phiéu di bicu quyét 3.000

5. Phiéu bau khéng hop 18

- Phiéu khong theo mau quy dinh, khéng ¢ dau ciia Céng ty.

truoc k/n tién hanh bo plneu
- Phiéu ¢6 tong vo ' phiéu da bleu quyer cho nhitng ting cir vién ciia ¢6 dong virot qubi,
56 phiéu ¢6 quyén biéu quyét ciia ¢é dong do. 3
- Cdc trieong hop khdc quy dinh tai Quy ché bdu ci.
Vi du: Co déng Nguyén Viin A chia quyén biéu quyét ciia minh cho § iwng vién (nhung
Vieot qud 16ng s6 quyen biéu quyét)

| Ho tén rng cir vién Sb phiéu bidu quyét ‘
1. Ung vién | 1.000 "
2. Ung vién 2 2.000

3. Ung vién 3 1.000

4. Ung vién 4 2.000

5. Ung vién 5 3.000
Tong sb phiéu da biéu quyét 9.000

Viéce biu thanh vién BKS ciing duge thue hién twong tw nhw bau thanh vién HDQT

;



